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Prin prezenta va prezentam atributiile postului de sef serviciu la Serviciul
Investitii.

Atributiile postului :

Elaboreaza proceduri specifice serviciului de investitii.

Respecta si se incadreaza obligatoriu in reglementérile incluse in procedurile

de control intern precum si in cele de lucru, implementate pentru intreg

personalul de serviciu.

3. Coordoneaza si urmareste activitatea de promovare si executie a obiectivelor
de investitii de interes local.

4. Reprezinta autoritétile administatiei publice locale in problemele privind
contractarea si realizarea lucrarilor in domeniul investitiilor publice de interes
local.

5. Asigurd obtinerea informatiilor privind regimul juridic al terenurilor in
colaborare cu Serviciul cadastru, fond funciar, registrul agricol.

6. Asigurd colaborarea cu Serviciul urbanism in vederea consultarii planurilor de
urbanism in scopul amplasarii corecte a lucrarilor de investitii si a obtinerii
certificatelor de urbanism si a autorizatiilor de construire.

7. Propune amplasamente pentru obiectivele de utilitate publica.

8. Asigurd intocmirea documentelor necesare contractarii studiilor de
fezabilitate, a documentatiilor de proiectare, verificare proiecte precum si a
lucrdrilor necesare executiei obiectivelor de investitii, in colaborare cu
Compartimentul achizitii publice.

9. Asigurd intocmirea documentatiilor tehnico-economice in vederea promovarii
de noi investitii prin proiecte de hotarare in Consiliul Local al municipiului
Suceava .

10. Asiguréd urmdrirea respectarii graficelor de esalonare a proiectarii si a
executiei lucrarilor de investitii, respectarea termenelor contractuale de
executare a proiectelor i lucrarilor contractate precum si respectarea intocmai
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a temelor de proiectare elaborate precum i a solutiilor tehnice si contructive
adoptate.

Avizeaza facturile aferente prestarilor de servicii de proiectare si a lucrarilor
executate la obiectivele de investitii promovate de Municipiul
Suceava.Verificd documentele justificative ale facturilor( situatii de lucréri,
procese verbale de receptie, studii de fezabilitate si proiecte, contracte, procese
verbale de receptii partiale, la terminarea lucrérilor, finale si orice alt
document necesar justificarii facturii).

Asigurad intocmirea "Cartii tehnice a constructiei” in colaborare cu
proiectantul si executantul lucrarii .

Participa la intocmirea Programelor anuale a obiectivelor de investitii de
interes local.

Intocmeste notele de fundamentare necesare rectificarilor bugetare din cadrul
Programului obiectivelor de investitii .

Participa in comisii de evaluare a ofertelor in cadrul procedurilor de achizitii
publice, in comisii de receptie documentatii de proiectare, in comisii de
receptie la terminarea lucrarilor si receptii finale, in comisii de inventariere
precum si in alte comisii conform competentelor.

Contribuie la activitatea de administrare a creantelor fiscale, inclusiv a
sumelor colectate in urma executarii silite, a celor stabilite suplimentar ca
urmare a inspectiei fiscale, a sumelor reprezentdnd obligatii fiscale, prin
participarea, in functie de volumul de activitate, la distribuirea somatiilor de
plata.

Participa la sedintele Consiliului local in vederea sustinerii proiectelor de
hotérare legate de promovarea obiectivelor de investitii ale municipiului
Suceava .

18. Solutioneaza corespondenta cu privire la obiectivele de investitii in acest scop

colaborand cu Consiliul Judetean Suceava, Inspectoratul de Stat in
Constructii Suceava, Directia Judeteana de Statistica Suceava ,etc.

Director general,— _

Florin Cerlinca
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pentru Concursul de recrutare in vederea ocuparii functiei publice de conducere vacante de Sef
serviciu la Serviciul Investitii

1. Constitutia Romaéniei

2. Legea nr. 188/1999 privind Statutul Functionarilor Publici- republicati, cu modificarile
si completarile ulterioare

3. Legea nr. 7/2004 privind codul de conduita al functionarilor publici- republicati, cu
modificdrile si completérile ulterioare

4. Legea nr. 215/2001 a administrafiei publice locale- republicatd, cu modificarile si
completérile ulterioare

5. Legea nr. 10/1995 privind calitatea in constructii-republicata, cu modificarile si
completérile ulterioare

6. Legea nr. 50/1991 Privind Autorizarea executirii lucrérilor de constructii - republicata,
cu modificarile si completérile ulterioare

7. Hotérirea nr.343/2017 pentru modificarea Hotararii Guvernului nr.273 privind
aprobarea regulamentului de receptie a lucrarilor de constructii si instalatii aferente
acestora, cu modificérile si completérile ulterioare

8. Hotarare nr.907/2016 privind etapele de elaborare si continutul- cadru al
documentatiilor tehnico-economice aferente obiectivelor/proiectelor de investitii finantate
din fonduri publice, cu modificarile si completirile ulterioare.
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